Vážení řešitelé projektů programu NAKI II,
dovolujeme si Vás oslovit v návaznosti na blížící se termín předkládání roční periodické (průběžné) zprávy za uplynulé období – rok řešení projektu 2019, vč. Přílohy č. 1 a Přílohy č. 2 a vyúčtování poskytnuté dotace k 31. 12. 2019 za uvedený rok.
Roční periodická (průběžná) zpráva a Příloha č. 1 – seznam dosažených výsledků projektu
Dle Smlouvy o poskytnutí účelové podpory (dále jen Smlouva), Článek 4, bod 3, předkládá příjemce poskytovateli roční periodickou (průběžnou) zprávu každoročně. Pro rok 2019 je nutné tak učinit do 15. 11. 2019. Zpráva se zasílá v listinné podobě a současně také v elektronické podobě k rukám příslušné(ho) administrátorky/administrátora projektu (ve formátu *.doc/docx). 

Ke zprávě se povinně přikládá:

Příloha č. 1 – seznam dosažených výsledků projektu ve formátu xls/xlsx.
Příloha č. 2 – specifikace místa a účelu konání tuzemských a zahraničních služebních cest na rok 2020, je-li rokem řešení projektu, a to v členění podle všech účastníků smlouvy v roli příjemce/příjemce-koordinátora/dalšího účastníka projektu, na které mají být čerpány cestovní náhrady uvedené v položkách rozpočtu   C3. V případě, že jsou ve druhém a dalších letech řešení projektu náklady na cestovní náhrady uvedeny pouze v minimálně povinném členění a výše nákladů nebo výdajů na zahraniční a tuzemské cestovné, musí být účel a místo cest povinně specifikováno v příloze č. 2 periodické průběžné zprávy za rok 2019. Tato příloha bude ve formátu *.doc/docx.
Dojde-li v období od 15. 11. 2019 do 6. 1. 2020 ke změně výsledků uvedených v Příloze č. 1 včetně změny jejich uplatnění (kniha je vydána atd.), je nutno předložit nejpozději do 6. 1. 2020 novou Přílohu č. 1 (opravenou původní), pod názvem Příloha č. 1 roční periodické (průběžné) zprávy–seznam dosažených výsledků projektu – OPRAVA (ve formátu *.xlsx.), včetně doložení nově uplatněných výsledků.
Uplatněné výsledky, které nebudou v Příloze č. 1 uvedeny a zařazeny do příslušné kategorie druhu výsledku (B, Jimp, Nmap atp.) včetně uvedení všech údajů dle požadavku poskytovatele (viz struktura  Přílohy č. 1), nebudou poskytovatelem hodnoceny, neboť není povinností poskytovatele si tyto údaje doplňovat či rozhodovat např. o zařazení do kategorie druhu výsledku pro RIV.
Výsledky doručené po 6. 1. 2020 nebudou brány při hodnocení poskytovatele na zřetel. U výsledků, jejichž vročení bude rok 2020, není přípustné jejich dodatečné předkládání k hodnocení před odevzdáním dodávek dat RIV18 (T: do 29. 3. 2020 na adresu: lukas.jarolim@mkcr.cz nebo jana.lohnicka@mkcr.cz, neboť jejich hodnocení proběhne za období r. 2020 v lednu r. 2021.
Zprávu předkládá poskytovateli příjemce (projekty typu J/D) nebo příjemce-koordinátor (projekty typu K) za celý projekt, tzn. i za další účastníky projektu a další příjemce v případě konsorciálního projektu. Zpráva bude v listinné podobě aprobována statutárním zástupcem a hlavním řešitelem příjemce/příjemce koordinátora (v elektronické podobě nebude podpis uveden).
Vyúčtování poskytnuté dotace
K vyúčtování dotace za rok 2019 přikládáme v příloze výkazy skutečného čerpání (vzorové formuláře), které je nutno vyplnit vždy ve vazbě na zaúčtované doklady o jejím čerpání na straně  příjemce-koordinátora/příjemce/dalšího účastníka projektu a finální zaslat poskytovateli (u projektu typů D cestou příjemce, u projektu typu K cestou příjemce- koordinátora) v listinné i elektronické podobě v nezměněném formátu nejpozději k 25. 1. 2020.  Výkazy musí být autorizovány osobou kompetentní za vyúčtování projektu či jeho části ve společných projektech typu D/K.
Součástí příloh tohoto dopisu jsou také vzorové tabulky rozpočtu projektu, které jsou členěny dle subjektivity příjemce. Do uvedených tabulek budou jednotliví příjemci vkládat částky, které byly v rámci položek rozpočtu (uznaných nákladů projektu) za rok 2019 čerpány. Tabulky pro v.v.i a v.v.š. obsahují také údaje o tvorbě a čerpání FÚUP. Tabulky rozpočtu projektu musí být taktéž autorizovány osobou kompetentní za vyúčtování projektu či jeho části ve společných projektech typu D/K.
K výkazům skutečného čerpání pro státní příspěvkové organizace (s. p. o.) zřizované MK je přiložen také Rozpis rozpočtu projektu, který vyplňují a předkládají pouze tyto instituce. 
Vzhledem ke skutečnosti, že poskytovatel od roku 2018 upustil od povinnosti příjemce podpory předkládat společně s výkazy skutečného čerpání kopie účetních dokladů, bude poskytovatel  

v rámci ročního monitoringu kontrolovat pouze výkaz skutečného čerpání za rok 2019 pro daný projekt, na položky uznaných nákladů dle projektu v platném znění dle posledního dodatku smlouvy uzavřeného pro rok 2019. V této souvislosti upozorňujeme, že bude velmi důležitý popis každého účetního případu ve výkazu skutečného čerpání tak, aby bylo průkazné, že se jedná o náklad dle projektu plánovaný. V případě pochybností na straně poskytovatele bude povinností příjemce/dalšího účastníka cestou příjemce podat vysvětlení, opravu výkazu nebo doložit kopii účetního dokladu k dané položce tak, aby poskytovatel mohl potvrdit použití podpory na daný účel, či použití podpory neuznat, a tím stanovit budoucí povinnost vrácení prostředků do státního rozpočtu. Tento postup nijak nemění právo poskytovatele provést veřejnosprávní kontrolu na místě, kde si kontrolní skupina vyžádá účetní doklady přímo a tyto ověří s reportovanými údaji poskytovateli v lednu 2020.
Příjemce je povinen o tomto postupu informovat řešitele příjemce (GP), odpovědnou osobu ekonomického úseku příjemce, koordinátora/administrátora projektu na straně příjemce, je-li určen.

Současně připomínáme, že vzájemné zápočty přečerpaných a nedočerpaných nákladových položek při dodržení celkové výše poskytnuté neinvestiční/investiční podpory podpory jsou vyloučeny a vyúčtování se provádí na jednotlivé řádky rozpočtu projektu označené A1-E dle posledního znění smlouvy a jejích příloh.
U osobních nákladů na platy (A1), ostatních osobních nákladů (A2), stipendií (A3) a autorských honorářů (A4) budou výkazy skutečného čerpání vedeny jmenovitě tak, aby bylo možné ztotožnit výdaj s osobou uvedenou v projektu v platném znění. Pokud jsou osoby podílející se na řešení projektu vedeny popisem činnosti (účetní, ekonom, administrátor /koordinátor, student pro sběr dat v terénu, laboratorní analýzy apod.), pak u jména osoby bude její činnost popsaná identicky jako v projektu (př.: účetní - Ing. Jana Podvojná).
Upozorňujeme příjemce účelové podpory, aby při předkládaní výkazů o skutečném čerpání si před jejich odevzdáním zkontrolovali, že nejsou uvedeny žádné nezpůsobilé náklady projektu (náklady na propagaci výsledků, náklady na pohoštění, dary a reprezentace apod.). Přehled všech nezpůsobilých nákladů je součástí zadávací dokumentace k VS 2016 (str. 29), resp. k VS 2018 (str. 31), jejíž text je umístěn na webových stránkách MK, sekce Výzkum a vývoj a je platný po celou dobu trvání projektu.
Je povinností příjemce řádně v souladu se smlouvou v platném znění plně vyčerpat poskytnutou podporu projektu z programu  NAKI II, a to ve vazbě na uznané náklady dle rozpočtu projektu.

V případě nutných odůvodněných změn ve struktuře nákladů je povinností příjemce podpory požádat včas poskytovatele o změnu smlouvy. Poskytovatel doporučuje příjemcům podle účetní závěrky za 3. čtvrtletí roku 2019 provést důkladnou revizi skutečného  čerpání nákladů a o případné změny  použití  nedočerpaných prostředků pro rok 2019 požádat poskytovatele nejpozději do čtvrtka  31. 10. 2019 (rozhoduje datum doručení žádosti MK).
Ta část účelové podpory, která ke dni 31. 12. příslušného roku podpory nebude příjemcem/příjemci na stanovený účel použita, bude poskytovateli vrácena k vypořádání se státním rozpočtem, s výjimkou příjemce, který je veřejnou výzkumnou institucí, jenž může v souladu s § 26 odst. 2 zákona č. 341/2005 Sb., o veřejných výzkumných institucích nebo veřejnou vysokou školou, jenž může v souladu s § 18 odst. 9 až 11 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách, v platném znění, převést prostředky v objemu do 5% poskytnuté roční podpory do fondu účelově určených prostředků (FÚUP) k účelnému využití v následném období řešení projektu. Postup pro státní příspěvkové organizace zřizované MK, které nemohou tvořit FÚUP, je uveden v posledním odstavci.
Příjemcem účelně nevyužité a nevyčerpané prostředky poskytnuté podpory ke schváleným uznaným nákladům projektu za daný rok řešení projektu (vratky) podléhají vypořádání se státním rozpočtem v termínech stanovených vyhláškou MF č. 367/2015 Sb., o zásadách a lhůtách finančního vypořádání vztahů se státním rozpočtem, státními finančními aktivy a Národním fondem (vyhláška o finančním vypořádání), v platném znění. Finanční vypořádání provede příjemce k 31. prosinci roku, v němž byl projekt ukončen, a to tak, že nevyčerpané prostředky poskytnuté podpory za celou dobu řešení budou odvedeny na depozitní účet poskytovatele č. 6015‑3424001/0710 s var. symbolem platby (dle platné smlouvy) v termínu stanoveném poskytovatelem (obvykle do 15. 2. roku následujícího po ukončení řešení a podpory projektu).

U běžících projektů poskytovatel provádí roční monitoring skutečného čerpání příp. převodu do fondu účelově určených prostředků (FÚUP) v objemu do 5% poskytnuté podpory předchozího kalendářního roku, pokud jej příjemce může vytvářet, a o výši nevyčerpaných prostředků za toto období, které bude předmětem vypořádání se státním rozpočtem po ukončení řešení projektu. Vratka nevyčerpaných prostředků  se  neprovádí, tzn. příjemce ji nepřevádí na depozitní účet poskytovatele pro následné vypořádání se státním rozpočtem, pokud tento postup není v kolizi s jinou vyšší právní normou (zákonem). V takovém případě je příjemce povinen písemně v termínu do 25. 1. 2020 poskytovatele na tuto skutečnost upozornit, specifikovat, s kterým zákonem a v jaké jeho části je platná vyhláška MF uvedená v bodě 3 tohoto článku v kolizi. Pouze v takovém případě a na základě zpětného potvrzení poskytovatele, že budou prostředky odvedeny na depozitní účet poskytovatele dříve, nežli po 31. prosinci roku, v němž byl projekt ukončen, je možné vratku provést odvodem na depozitní účet poskytovatele i v průběhu řešení projektu, a to v termínu potvrzeném příjemci poskytovatelem (obvykle do 15. února roku následujícího po monitorovaném období). Poskytovatel tyto vrácené prostředky bude na tomto účtu sledovat a vypořádání se státním rozpočtem provede až po 31. prosinci roku, v němž byl projekt ukončen.
V případě nečerpaných prostředků za rok 2019 k  31. 12. 2019, které budou předmětem vypořádání se státním rozpočtem (vratkou) se vyplní přiložený formulář „Zdůvodnění nevyčerpaných prostředků“.
Poskytovatel provede monitoring předložených výkazů ve vazbě na uznané náklady projektu dle smlouvy v platném znění  na rok 2019 a čerpání FÚUP v r. 2019  a zašle  dopis o schválení předloženého vyúčtování za rok 2019 (po 11. 2. 2020), kde v případě nevyčerpaných finančních prostředků určených k budoucímu vypořádání se státním rozpočtem  bude jejich výše potvrzena a budou předmětem  (kumulativní) vratky po ukončení řešení projektu.
Ustanovení platné pouze pro státní příspěvkové organizace zřizované MK (SPO MK)
S ohledem na zásadní změny v náhledu na nároky z nespotřebovaných výdajů (NNV) v oblasti výzkumu vedené u MK, kam bylo ve výjimečných případech možné převést prostředky pro projekt potřebné, ale z konkrétních důvodů objektivně k 31. prosinci daného roku nevyužitelné, u nichž byl přesně stanoven konkrétní účel a výše pro využití v roce následujícím, a riziku krácení rozpočtu výdajů na výzkum z důvodu neklesajících NNV u jednotlivých poskytovatelů, bude u SPO MK přípustné ponechání objektivně k 31. 12. 2019 nevyužitelných prostředků poskytnuté podpory na účtu dlouhodobých záloh na straně SPO MK a jejich využití ke stejném účelu v roce následujícím. Podmínkou tohoto postupu je, že výše, konkrétní účel, určení rozpočtové položky uznaných nákladů v projektu a řádné zdůvodnění nedočerpání bude poskytovateli nejpozději k 31. 10. 2019 písemně sděleno, a ten s tímto postupem vysloví písemně souhlas. Tato skutečnost bude rovněž uvedena v průběžné zprávě za rok 2019, tak, aby o ní byl informován i hodnotící poradní orgán a oponent projektu.
Tento postup není přípustný u nedočerpaných nákladů a výdajů na platy a ostatní osobní náklady, jejichž čerpání se promítá do čerpání mzdových limitů jakožto závazného (průřezového) rozpočtového ukazatele pro daný rok podpory. Uvedený postup není rovněž přípustný u realizovaných nákladů a výdajů dle projektu (pořízení komodity, služby, čerpání cestovného) v nižším objemu, nežli byl plán uznaných nákladů uvedený v projektu v platném znění. Tyto prostředky lze buď změnou smlouvy využít do 31. 12. 2019 na jiný účel (nutno požádat poskytovatele o změnu smlouvy do 31. 10. 2019) nebo není-li účelné a hospodárné jejich využití pro projekt, budou na účtu dlouhodobých záloh vedeny jako vratky do doby vypořádání se státním rozpočtem. 
Přílohy:
· Struktura roční periodické (průběžné) zprávy projektů – 2019 (struktura Přílohy č. 1a) a 1b)
průběžné zprávy - dosažené výsledky projektu)
· Příloha č. 1a) – dosažené uplatněné výsledky projektu (ve formátu xls./xlsx.)

· Příloha č. 1b) – neuplatněné výsledky projektu (ve formátu xls./xlsx.)

· Příloha č. 2 – specifikace místa a účelu konání tuzemských a zahraničních služebních cest na rok 2020

· Vzorové tabulky čerpání rozpočtu projektu dle subjektivity příjemce (VS 2016 + VS 2018)
· Výkazy skutečného čerpání osobních nákladů
· Výkazy skutečného čerpání věcných nákladů

· Rozpis rozpočtu projektu (určený pouze pro SPO MK, jsou-li v projektu v roli příjemce/příjemce koordinátora)
· Zdůvodnění nevyčerpaných prostředků, které budou předmětem vypořádání se státním rozpočtem po ukončení projektu

Mgr. Irena Rýparová, v. r.


vedoucí oddělení účelové podpory VaV
